
SETTORE FINANZIARI E CONTABILI 
Responsabile: SALOMONE Nicoletta 

tel. 0172/710238 - e-mail n.salomone@comune.savigliano.cn.it 

UFFICIO RAGIONERIA 

PROCEDIMENT
O 

RIFERIMENTI 
NORMATIVI E 

DOCUMENTAZI
ONE RICHIESTA 

INDIVIDUAZION
E TIPO ISTANZA 
CHE ATTIVA IL 
PROCEDIMENT

O 

MODALITA' 
CONCLUSIONE 

DEL 
PROCEDIMENTO 

MODULISTICA 
ON LINE 

TERMINE 
MASSIMO 

(giorni) 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

UFFICIO CUI 
RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI 
SULLO STATO 

DEL 
PROCEDIMENTO 

SOGGETTO A CUI 
RIVOLGERSI SE 

L'UFFICIO 
COMPETENTE NON 
RISPONDE ENTRO I 

TERMINI (C.D  
POTERE 

SOSTITUTIVO) 

Bilancio di 
previsione, 
documento Unico di 
Programmazione 
(parte finanziaria) 

Decreto Legislativo 
n. 267/2000 artt. 
162 e succ. (Testo 
Unico Enti Locali) e 
D.Lgs 118/2011 

  
Deliberazione 

Consiglio Comunale 
NO 

Termine per 
l’approvazione 
previsto dalla 

normativa è il 31 
dicembre di ogni 

anno salvo 
proroghe stabilite 

dalla legge. 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

e-mail:  
n.salomone@comune.savigliano.cn.it 

Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.cn
.it 

Predisposizione del  
Piano esecutivo di 
gestione (PEG: 
parte finanziaria)  

Decreto Legislativo 
n. 267/2000 artt. 
169 (Testo Unico 
Enti Locali) e D.Lgs 
118/2011 e 
Regolamento di 
contabilità 

  

Comunicazione al 
Segretario Generale  
per predisposizione 

deliberazione di 
Giunta Comunale 

NO 

30 gg. dopo 
l'applicazione del 

bilancio di 
previsione 

Entro il 31.01 con 
il Piano degli 

obiettivi e delle 
Performance  

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

e-mail: 
n.salomone@comune.savigliano.cn.it 

Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.cn
.it 

Rendiconto della 
gestione 

Decreto Legislativo 
n. 267/2000 art. 227 
(Testo Unico Enti 
Locali)  

  
Deliberazione 

Consiglio Comunale 
NO 

Termine per 
l’approvazione 
previsto dalla 

normativa è il 30 
aprile di ogni 

anno. 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.cn
.it 

Approvazione conti 
degli Agenti 
Contabili 

Art. 233 Decreto 
Legislativo n. 
267/2000 art. 227 
(Testo Unico Enti 
Locali) 

  
Deliberazione di 
Giunta comunale 

NO 90 giorni 
SALOMONE Nicoletta 

tel. 0172/710238 
n.salomone@comune.savigliano.cn.it 

Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.cn
.it 

Approvazione 
variazioni al Bilancio 
di previsione, 
Bilancio Pluriennale  

D.Lgs.267/00 
art.175 comma 3 

 

Deliberazioni di 
Consiglio 

Comunale, Giunta 
Comunale, Giunta 
Comunale in via 

d’urgenza e 
determina  

NO 
Da Richiesta 

Responsabili dei 
servizi 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.cn
.i 



Ratifica variazione 
d’urgenza al 
Bilancio di 
Previsione ,Bilancio 
Pluriennale  

D.Lgs.267/00 
art.175 comma 4 

 
Deliberazione 

Consiglio Comunale 
NO 

Da data delibera 
della Giunta 

Comunale entro 
60 gg 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.cn
.i 

Variazioni al piano 
esecutivo di 
gestione (parte 
finanziaria) 

D.Lgs.267/00 e 
Regolamento di 
contabilità 

 

Comunicazione al 
Segretario Generale 

ai fini della 
predisposizione  

Deliberazione della 
Giunta Comunale 

NO 

Da data 
deliberazione di 

variazione di 
Bilancio 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.cn 

Redazione e 
trasmissione 
questionari Sose  

D.lgs.216/2010  
come da scadenza 
decreto ministeriale 

NO 
come da 

scadenza decreto 
ministeriale 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.cn 

Bilancio Consolidato  

Decreto Legislativo 
n. 267/2000 artt. 
169 (Testo Unico 
Enti Locali) e D.Lgs 
118/2011  

 
Deliberazione 

Consiglio Comunale 
NO 

Termine per 
l’approvazione 
previsto dalla 

normativa è il 30 
settembre di ogni 

anno salvo 
proroghe stabilite 

dalla legge. 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.c 

Riaccertamento 
residui attivi e 
passivi 

D.Lgs.267/00 
art.228 

 
Determina del 

Responsabile del 
Servizio  

NO 31 Marzo  
SALOMONE Nicoletta 

tel. 0172/710238 
n.salomone@comune.savigliano.cn.it 

Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.c 

Rilascio del parere 
di regolarità 
contabile 

Controlli interni  Ricezione  NO 15 gg 
SALOMONE Nicoletta 

tel. 0172/710238 
n.salomone@comune.savigliano.cn.it 

Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.c 

Rilascio del visto di 
copertura finanziario  

Controlli interni  Ricezione NO 15 gg 
SALOMONE Nicoletta 

tel. 0172/710238 
n.salomone@comune.savigliano.cn.it 

Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.c 

Emissione mandati 
di pagamento 

Art.185 
D.Lgs.267/00 

 Atto di liquidazione NO 
30 gg (salvo 

contestazioni)  

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.c 



Emissione reversali 
d’incasso 

Art.180 
D.Lgs.267/00 

 
Contabilizzazione 

incasso 
NO 15 gg 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.c 

Emissione fatture 
attive 

DPR 633/72  
Ricevimento incasso 
e collegamento con 

relativa fattura 
NO Dall’incasso 12 gg 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.c 

Compilazione linee 
guida al bilancio di 
previsione 

  
Come da scadenza 

Corte dei Conti  
NO 

Come da 
scadenza Corte 

dei Conti 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.c 

Compilazione linee 
guida al rendiconto 
di gestione 

  
Come da scadenza 

Corte dei Conti 
NO 

Come da 
scadenza Corte 

dei Conti 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano.c 

Controllo sulle 
società partecipate  

Legge 244/2017  
Delibera di Consiglio 

Comunale 
NO 31.12 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano. 

Costituzione del 
Gap 

D.Lgs.118/2011  
Delibera della 

Giunta Comunale 
NO 31.12 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano. 

Invio dati contabili -
BDAP 

D.Lgs.118/2011  
Procedura 
telematica 

NO 

Entro 30 gg 
dall’approvazione 
dei documenti da 

inviare 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano. 

Gestione Iva DPR 633/72  
Calcolo e invio F24 

agenzia delle 
entrate 

NO 

Entro il 16 di ogni 
mese relativo alla 

mensilità 
precedente 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano 

Gestione Irpef – Irap 
lavoro autonomo  

DPR 917/1986  
Calcolo e invio F24 

agenzia delle 
entrate 

NO 

Entro il 16 di ogni 
mese relativo alla 

mensilità 
precedente 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano 



Verifica controllo 
presso Equitalia di 
tutti i pagamenti 
superiori a 5.000 
euro 

D.M. n.40/2008  Atto di liquidazione NO 
Esecutività 

 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano 

Pubblicazione 
dell’indicatore 
annuale di 
tempestività dei 
pagamenti 

Art.10 comma 1 
Dpcm 22.9.2014 

 Pubblicazione NO 31.01 
SALOMONE Nicoletta 

tel. 0172/710238 
n.salomone@comune.savigliano.cn.it 

Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigliano 

Pubblicazione 
dell’indicatore 
trimestrale di 
tempestività dei 
pagamenti 

Art.10 comma 2  
Dpcm 

 Pubblicazione NO 
30.04,30.07,30.10,
30.01; 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

n.salomone@comune.savigliano.cn.it 
Ufficio Ragioneria 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.saviglian 

 

UFFICIO ECONOMATO 

Incassi economali 
Regolamento 
comunale di 
contabilità 

 
Mandato- incasso in 

tesoreria 
NO 30 giorni 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

e-mail: 
n.salomone@comune.savigliano.cn.it 

Ufficio Economato  

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigli
ano.cn.it 

Pagamenti 
economali 

Regolamento 
comunale di 
contabilità 

 
Buono di 

anticipazione 
economale 

NO 1 giorno 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

e-mail: 
n.salomone@comune.savigliano.cn.it 

Ufficio Economato  

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigli
ano.cn.it 

Rendiconto 
trimestrale delle 
spese sostenute 

Regolamento 
comunale di 
contabilità 

   NO 

Dal primo giorno 
successivo al 
trimestre di 
riferimento 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

e-mail: 
n.salomone@comune.savigliano.cn.it 

 Ufficio Economato 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigli
ano.cn.it 

Fornitura cancelleria 
per uffici comunali 

Procedure in 
economia, 
affidamento diretto e 
utilizzo Mepa 

 
Richiesta da parte 
Uffici 

NO 7 gg 

SALOMONE Nicoletta 
tel. 0172/710238 

e-mail: 
n.salomone@comune.savigliano.cn.it 

 Ufficio Economato 

Segretario Generale 
Dott. Carmelo Mario 

Bacchetta 
tel. 0172/710236 

c.bacchetta@comune.savigli
ano.cn. 

 


